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1. Общие положения

1.1.  Положение  о  правилах  приема  обучающихся  муниципального
учреждения дополнительного образования «Дом детского творчества» (далее
– Положение) разработано в соответствии с Законом Российской Федерации
№  273-ФЗ  от  29.12.2012  г.  «Об  образовании  в  Российской  Федерации»,
Приказом  Министерства  просвещения  Российской  Федерации  №196  от
09.11.2018  г.  «Об  утверждении  Порядка  организации  и  осуществления
образовательной  деятельности  по  дополнительным  общеобразовательным
программам»,  Постановлением  администрации  Дергачевского
муниципального района Саратовской области от 13 апреля 2021 года № 151
«Об  утверждении  Положения  о  персонифицированном  дополнительном
образовании детей в Дергачевском муниципальном районе»,  на основании
Устава  муниципального  учреждения  дополнительного  образования  «Дом
детского творчества» р.п. Дергачи (далее – Учреждение).

1.2. Настоящее Положение определяет порядок приема обучающихся в
Учреждение;  алгоритм  действий  администрации  Учреждения,
педагогических  сотрудников  Учреждения  и  родителей  (законных
представителей),  детей,  достигших  возраста  14  лет,  при  приеме
обучающихся.

1.3.  Положение  разработано  в  целях  создания  условий,
обеспечивающих  соблюдение  прав  детей  на  получение  дополнительного
образования,  координации  деятельности  Учреждения  по  приему
обучающихся.
         1.4. Учреждение  знакомит  поступающего  и  (или)  его
родителей (законных  представителей)  с  уставом,  со  сведениями  о  дате
предоставления  и  регистрационном  номере  лицензии  на  осуществление
образовательной  деятельности,  свидетельством  о  государственной
аккредитации,  с  образовательными  программами  и  другими  документами,
регламентирующими  организацию  и  осуществление  образовательной
деятельности, права и обязанности обучающихся. При проведении приема на
конкурсной  основе  поступающему  предоставляется  также  информация  о
проводимом конкурсе и об итогах его проведения.

2.Порядок приема обучающихся

2.1.  В Учреждение принимаются дети от  5  лет  до 18 лет  на  основе
свободного выбора в соответствии с их способностями, интересами.

2.2. Прием в Учреждение производится согласно заявлению о приеме в
Учреждение  обучающихся,  достигших  возраста  14  лет  или  родителей
(законных представителей) обучающихся. (Приложение №1)
           2.3. Для обучения по общеразвивающим программам, реализуемым в
рамках системы персонифицированного финансирования, принимаются дети
от  5  лет  до  18  лет,  с  соблюдением  всех  положений  Правил
персонифицированного финансирования Саратовской области.



2.4.   Дети,  ранее зачисленные на дополнительные общеразвивающие
программы  без  использования  сертификата  дополнительного  образования,
предусмотренного  Правилами  персонифицированного  финансирования
Саратовской  области,  родитель  (законный  представитель)  обучающегося
предоставляет  в  Учреждение  номер  сертификата,  о  чем  Учреждение
незамедлительно  вносит  соответствующую  запись  в  информационную
систему  персонифицированного  финансирования  «Навигатор
дополнительного образования Саратовской области» (далее – ИС).
           2.5. Заявление о приеме в Учреждение может быть направлено в
электронной  форме с  использованием  ИС.  В  заявлении  о  приеме  в
Учреждение  родитель  (законный  представитель)  обучающегося,
обучающийся, достигший возраста 14 лет, предоставляют сведения о номере
сертификата  дополнительного  образования.  В  случае  отсутствия  у
обучающегося  сертификата  дополнительного  образования,  родитель
(законный представитель) обучающегося, обучающийся, достигший возраста
14 лет, одновременно с заявлением о приеме подают в Учреждение заявление
о включении в систему персонифицированного финансирования.

2.6.  Одновременно  с  заявлением  о  приеме  в  Учреждение,  родитель
(законный представитель) обучающегося, обучающийся, достигший возраста
14  лет,  подписывают  согласие  на  обработку  персональных  данных
обучающегося, его родителей (законных представителей). (Приложение №2)

2.7.  Прием  обучающихся  для  обучения  по  программам  в  области
искусства,  физической  культуры и  спорта  осуществляется  при  отсутствии
противопоказаний к занятию соответствующим видом деятельности.

2.8.  Прием обучающихся с ограниченными возможностями здоровья,
детей-инвалидов,  инвалидов  производится  на  основании  заявления
несовершеннолетнего  обучающегося,  достигшего  возраста  14  лет  или
родителей  (законных представителей)  несовершеннолетнего  обучающегося
при  наличии  заключения  психолого-медико-педагогической  комиссии  и
индивидуальной программы реабилитации.

2.9.  При  приеме  обучающегося  на  обучение  на  платной  основе  при
наличии  у  обучающегося  сертификата  дополнительного  образования
Учреждение,  для  обеспечения  учета  образовательной  траектории
обучающегося, вносит информацию об указанном зачислении на обучение в
ИС  независимо  от  факта  использования  сертификата  дополнительного
образования для оплаты по договору.

2.10.  Приём обучающихся в Учреждение оформляется приказом 
директора.
2.11. При приеме в Учреждение с обучающимися, достигшими возраста

14 лет, родителями (законными представителями) обучающихся, заключается
договор об образовании. (Приложение №3)

2.12.  При  поступлении  заявления  о  приеме  в  Учреждение  и  номера
сертификата,  Учреждение  незамедлительно  вносит  эти  данные  в  ИС  и
проверяет статус сертификата, номер которого предоставлен. В случае, если
статус  сертификата  не  предполагает  его  использования  по  выбранной



образовательной  программе,  ребенок  не  подлежит  зачислению.  В  ином
случае  решение  о  зачислении  ребенка  принимается  в  соответствии  с
настоящим  Положением.  Если  при  этом  используемый  сертификат  имеет
определенный  номинал  сертификата,  то  зачисление  происходит  по
результатам заключения с использованием ИС соответствующего договора
об образовании, форма которого установлена Оператором ПФ.

2.13.  Учреждение  назначает  приказом  директора  ответственных  за
прием,  регистрацию  и  обработку  персональных  данных  лиц,  подающих
заявление  на  прием  в  Учреждение  и/или  заявление  на  подтверждение
сертификата дополнительного образования и/или заявление на определение
номинала  сертификата  дополнительного  образования.  Такие  лица  обязаны
произвести  все  необходимые  действия  по  подтверждению  персональных
данных  обучающихся,  их  родителей  (законных  представителей)  и/или  по
подтверждению  сертификата  дополнительного  образования  и/или  по
определению номинала сертификата дополнительного образования и/или по
обработке  заявления  о  приеме  в  Учреждение,  включая,  если  необходимо,
формирование договора на образование.  Данные таких лиц сохраняются в
ИС для целей осуществления контроля.

2.14. Каждый обучающийся имеет право быть принятым в несколько 
объединений.
2.15. В приеме в Учреждение может быть отказано в следующих 
случаях:
− состояние здоровья, которое не позволяет ребенку обучаться в 

выбранном объединении;
- возрастное несоответствие избранного объединения;
- полная укомплектованность избранного объединения;
− количество  поданных на  прием в  объединение  заявлений меньше

минимально установленного локальными актами Учреждения;
− установление  по  результатам  проверки  посредством  ИС

невозможности  использования  представленного  сертификата  для  обучения
по  выбранной  программе  либо  отсутствия  достаточного  номинала
сертификата дополнительного образования является основанием для отказа в
приеме на обучение по выбранной программе с использованием сертификата
дополнительного образования.

2.16.  Спорные вопросы,  возникающие в  ходе приема обучающегося,
решаются  совместно  педагогом  дополнительного  образования,
обучающимися,  достигшими  возраста  14-ти  лет,  родителями  (законными
представителями)несовершеннолетних  обучающихся  и  представителями
администрации Учреждения в порядке, установленном локальными актами
Учреждения  (Положение  о  комиссии  по  урегулированию  споров  между
участниками образовательных отношений).



Приложение №1

МУДО "ДДТ" р.п. Дергачи

От                                                                               

ЗАЯВЛЕНИЕ О
ЗАЧИСЛЕНИИ

Прошу оказать образовательную услугу по реализации дополнительной общеобразовательной
программы _______________________________________________направленности "Дополнительная общеобразовательная
программа "________________________________________________________________________"", начиная с :модуля  _____ год "обучения
(далее – )Программа  ,обучающемуся  сведения о котором указаны ниже

Сведения о родителе (законном ):представителе

,Фамилия  имя и отчество родителя 
(законного ):представителя

Телефон родителя (законного 
):представителя

 Местожительства родителя (законного 
):представителя

Сведения об :обучающемся

 :Номер сертификата

,Фамилия  имя и отчество :обучающегося

Дата рождения :обучающегося

Место жительства :обучающегося

С дополнительной общеобразовательной ,программой  ,уставом  со  сведениями  о  дате  предоставления  и
регистрационном  номере  лицензии  на  осуществление  образовательной  деятельности,  свидетельством  о  государственной
аккредитации, с образовательными программами и другими ,документами  регламентирующими организацию и
осуществление образовательной деятельности МУДО " "ДДТ  . .р п  ,Дергачи  с правами и обязанностями
обучающихся .ознакомлен

                         /                         / 

подпись
расшифровка



     Приложение №2

СОГЛАСИЕ НА ОБРАБОТКУ
ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ

,Я                                                                                                                                        ,   проживающий по адресу                                                          

                                                                                                                                                                                   , являясь родителем (законным 
)представителем

                                                                                                      проживающего по адресу                                                                                                                             

                                                                                                  , в соответствии с требованием статьи 9 Федерального закона 

от 27.07.2006 .г  №152- ФЗ «О персональных »данных  даю свое согласие на обработку персональных 

,данных  а :именно

,фамилия  , ;;имя отчество

  место ;жительства

номер ;телефона

, , фамилия имя

 отчество

;ребёнка  дата 

рождения 

;ребёнка

 место

жительства

;ребенка  

номер 

телефона 

;ребёнка

сведения о записи на программы дополнительного образования и их .посещении

  поставщику     образовательных     услуг  Муниципальное учреждение дополнительного образования «Дом детского

творчества» р.п.  Дергачи Саратовской области, юридический адрес :которого  413440, Саратовская ,обл  . .р п

,  Дергачи  .  ул  ,Советская  76,    в   целях   организации   обучения   по   выбранным  образовательным

.программам  Предоставляю право осуществлять обработку с     использованием средств автоматизации

    или без использования таких ,средств  включая ,сбор  ,запись  ,систематизацию  ,накопление  ,хранение

уточнение ( ,обновление  ),изменение  ,извлечение  ,использование  предоставление персональных

данных иным участникам системы персонифицированного дополнительного  образования   в  ,целях

 определенных   настоящим  ,  согласием  ,  обезличивание  ,  блокирование  ,  удаление  уничтожение

 .           ,персональных данных Данное Согласие действует с момента подписания и до истечения сроков

 установленных действующим законодательством Российской ,Федерации  а также может быть

отозвано по письменному .заявлению

«               »                      20                  .г                                    /                                                                  

                       Подпись           Расшифровка



Приложение №3
Договор об образовании 

Муниципальное  учреждение  дополнительного  образования  «Дом  детского  творчества»  р.п.
Дергачи Саратовской области,  осуществляющее  образовательную  деятельность  на  основании
лицензии от 23.11.2015 г. № 2328, выданной Министерством образования Саратовской области,
именуемое в дальнейшем "Исполнитель", в лице директора МУДО "ДДТ" Колондаевой Гельжиган
Шакирзяновны, действующей на основании Устава, и физическое лицо, действующее в интересах
несовершеннолетнего, именуемого в дальнейшем "Обучающийся", являющееся родителем (законным
представителем), либо указанным несовершеннолетним, в случае достижения им возраста 14- ти лет,
именуемому в дальнейшем "Заказчик", заключили Договор о нижеследующем:

I. Общие положения и правовое основание Договора
1.1. Правовой основой регулирования отношений между Сторонами, возникших в силу заключения
настоящего Договора,  являются  следующие  нормативные  документы:  Гражданский  кодекс
Российской  Федерации,  Федеральный закон  «Об  образовании  в  Российской  Федерации»  от  29
декабря 2012 года №273-ФЗ, Устав МУДО «ДДТ» р.п. Дергачи.
1.2. В  качестве  необходимого  и  достаточного  действия,  определяющего  безусловное  принятие
(акцепт)  условий Договора со стороны Заказчика в соответствии со ст. 438 ГК РФ, определяется
подписание  Заказчиком заявления  о  зачислении  Обучающегося  на  обучение  по  дополнительной
образовательной программе, в рамках образовательной услуги,  указанной в  разделе  II  настоящего
Договора.
1.3. Заявление о зачислении  Обучающегося на обучение по дополнительной образовательной
программе,  является неотъемлемой частью настоящего Договора и должно содержать указание на
принятие Заказчиком условий настоящего Договора, а также следующие сведения:

а) фамилия, имя, отчество (при наличии) Заказчика, 
телефон заказчика; б) место жительства Заказчика;
в) фамилия, имя, отчество (при наличии) Обучающегося, дата рождения, его место жительства, 
телефон, номер сертификата дополнительного образования,

1.4. Совершая действия по акцепту настоящего Договора Заказчик гарантирует, что он имеет
законные права вступать в договорные отношения с Исполнителем,
ознакомлен, соглашается, полностью и безоговорочно принимает все условия настоящего Договора
в том виде, в каком они изложены в тексте настоящего Договора.

1.5. Настоящий  Договор  не  требует  скрепления  печатями  и/или  подписания  Заказчиком  и
Исполнителем, сохраняя при этом полную юридическую силу.

II. Предмет Договора

2.1. Исполнитель обязуется оказать Обучающемуся образовательную услугу по реализации
дополнительной общеобразовательной программы
__________________________________________________________ направленности
«Дополнительная общеобразовательная общеразвивающая  программа
"______________________________________________________________________"  (далее  –
Образовательная услуга, Программа).
2.2. При реализации Программы могут  быть  использованы  дистанционные образовательные
технологии и технологии электронного обучения. 

III. Права Исполнителя, Заказчика и Обучающегося

   Исполнитель вправе:
3.1.1. Самостоятельно  осуществлять  образовательный  процесс,  устанавливать  системы  оценок,
формы, порядок и периодичность проведения промежуточной аттестации Обучающегося.
3.1.2. Применять к Обучающемуся меры поощрения и меры дисциплинарного взыскания в
соответствии с законодательством  Российской  Федерации,  учредительными  документами
Исполнителя, настоящим Договором и локальными нормативными актами Исполнителя.



3.1.3. В случае невозможности проведения необходимого числа занятий, предусмотренных учебным
планом, на определенный месяц оказания образовательной услуги, обеспечить оказание
образовательной услуги в полном объеме за счет проведения дополнительных занятий в
последующие месяцы действия настоящего Договора.
3.2. Заказчик вправе:
3.2.1. Получать информацию от Исполнителя по вопросам организации и обеспечения надлежащего
оказания образовательной услуги.
3.2.2. Обращаться к Исполнителю по вопросам, касающимся образовательного процесса.
3.3. Обучающемуся предоставляются академические права в соответствии с частью 1 статьи 34
Федерального закона от 29 декабря 2012 г. №273-ФЗ "Об образовании в Российской Федерации".
Обучающийся также вправе:
3.3.1. Получать информацию от Исполнителя по вопросам организации и обеспечения
надлежащего оказания образовательной услуги.
3.3.2. Обращаться к Исполнителю по вопросам, касающимся образовательного процесса.
3.3.3. Пользоваться в порядке, установленном локальными нормативными актами, имуществом
Исполнителя, необходимым для освоения Программы.
3.3.4. Принимать в порядке, установленном локальными нормативными актами, участие в
социально-культурных, оздоровительных и иных мероприятиях, организованных Исполнителем.
3.3.5. Получать полную и достоверную информацию об оценке своих знаний, умений, навыков
и компетенций, а также о критериях этой оценки.

IV.Обязанности Исполнителя, Заказчика и Обучающегося

4.1. Исполнитель обязан:
4.1.1. Зачислить Обучающегося в качестве обучающегося на обучение по Программе.
4.1.2. Организовать  и  обеспечить  надлежащее  предоставление  образовательных  услуг,
предусмотренных  разделом  I настоящего Договора. Образовательные услуги оказываются в
соответствии с учебным планом Программы и расписанием занятий Исполнителя.
4.1.3. Обеспечить полное выполнение учебного плана Программы, предусмотренного на период
обучения по Договору. 
4.1.4. Обеспечить Обучающемуся предусмотренные Программой условия ее освоения.
4.1.4.1. Обеспечить проведение занятий в группе с наполняемостью не более 15 детей.
4.1.4.2. Сохранить место за Обучающимся в случае пропуска занятий по уважительным
причинам.
4.1.4.3. Обеспечить  Обучающемуся  уважение  человеческого  достоинства,  защиту  от  всех  форм
физического  и психического насилия, оскорбления личности, охрану жизни и здоровья.

4.2. Заказчик обязан:
4.2.1. Создавать условия для получения Обучающимся образовательной услуги.
4.2.1.1. Обеспечить проведение занятий в группе с наполняемостью не более 15 детей.
4.2.1.2. Сохранить место за Обучающимся в случае пропуска занятий по уважительным
причинам.
4.2.1.3. Обеспечить  Обучающемуся  уважение  человеческого  достоинства,  защиту  от  всех  форм
физического  и психического насилия, оскорбления личности, охрану жизни и здоровья.

4.3. Обучающийся обязан:
4.3.1. Выполнять задания для подготовки к занятиям, предусмотренным учебным планом Программы
4.3.2. Извещать Исполнителя о причинах отсутствия на занятиях.
4.3.3. Обучаться по образовательной программе с соблюдением требований, установленных
учебным планом Программы
4.3.4. Соблюдать требования учредительных документов, правила внутреннего распорядка и иные
локальные нормативные акты Исполнителя.
4.3.5. Соблюдать иные требования, установленные в статье 43 Федерального закона от 29 декабря
2012 г. №273-ФЗ "Об образовании в Российской Федерации"

V.Основания изменения и порядок расторжения договора



5.1. Условия, на которых заключен настоящий Договор, могут быть изменены по 
соглашению Сторон или в соответствии с законодательством Российской Федерации.

   5.2. Настоящий Договор может быть расторгнут по соглашению Сторон.
5.3. Настоящий Договор может быть расторгнут по инициативе Исполнителя в 
одностороннем порядке в случаях: 
- невозможности надлежащего исполнения обязательства по оказанию образовательной 
услуги вследствие действий (бездействия) Обучающегося;
- в иных случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации.

   5.4. Настоящий Договор может быть расторгнут по инициативе Заказчика.
5.5. Для расторжения договора Заказчик направляет Исполнителю уведомление о 
расторжении настоящего Договора. 

VI.  Ответственность Исполнителя, Заказчика и Обучающегося
6.1. За неисполнение или ненадлежащее исполнение своих обязательств по Договору Стороны

несут ответственность, предусмотренную законодательством Российской Федерации и
Договором.

                 VII. Заключительные положения

7.1. Под  периодом  обучения  по  Договору  понимается  промежуток  времени  с  даты  проведения
первого занятия по дату проведения последнего занятия в рамках оказания образовательной
услуги.

7.2. Настоящий Договор составлен в простой письменной форме.  

                                                                VII. Адреса и реквизиты сторон

Исполнитель: Заказчик, Обучающийся:

МУДО «Дом детского творчества» р.п. Дергачи 
Саратовской области
Юридический адрес: 413440 Саратовская область, р.п. 
Дергачи, ул. Советская, 76
ОГРН 1036401301364
ИНН 6410005236
КПП 641001001
Банковские реквизиты:
р/с 03234643636130006000
Отделение Саратов/ УФК по Саратовской области
г. Саратов
к/с 40102810845370000052
БИК 016311121

Сведения о Заказчике, 
Обучающемся указываются в 
заявлении на зачисление 
Обучающегося на обучение по 
дополнительной образовательной 
программе,  указанном в пункте 
1.2 настоящего Договора, 
являющемся неотъемлемой 
частью настоящего Договора.


